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I. Основные Цели: 

 обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами 

библиотечного обслуживания; 

 содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся; 

 привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 

 привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного изучения 

учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, 

расширения кругозора; 

 оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных 

проектов. 

II. Основные задачи: 

1. Формирование фонда ШИБЦ в соответствии с образовательной программой. 

2. Осуществление каталогизации и обработки книг, учебников, журналов, картотеки 

учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации. 

3. Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами 

согласно датам литературного календаря. 

4. Осуществление своевременного возврата выданных изданий в ШИБЦ. 

5. Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди 

учащихся школы. 

6. Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, 

гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового 

образа жизни. 

7. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом. 

8. Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения. 

9. Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине. 

 

III. Основные функции школьного ИБЦ: 

 
 Информационная— предоставление возможности использования информации вне 

зависимости от ее вида, формата и носителя. 
 Воспитательная — способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 
 Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 
 Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по 

предметам. 

IV. Направления деятельности ШИБЦ: 

 библиотечные уроки; 

 информационные и прочие обзоры литературы; 

 беседы о навыках работы с книгой; 

 подбор литературы для внеклассного чтения; 

 работа на образовательных платформах «ЛитРес». 

 участие в республиканских и муниципальных конкурсах; 

 выполнение библиографических запросов; 

 поддержка общешкольных мероприятий. 



 

V. Формирование фонда ШИБЦ: 

1.Работа с фондом учебной литературы ШИБЦ. 

 подведение итогов движения фонда. 

 диагностика обеспеченности учащихся 

 работа с федеральным перечнем учебников и учебных пособий, рекомендованных и 

допущенных Министерством образования, работа с бланком заказов учебников 

 составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники и учебные 

пособия 

 подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году 

для учащихся 

 прием и обработка поступивших учебников 

 оформление накладных 

 запись в книгу суммарного учета 

 штемпелевание 

 оформление карточки 

 составление отчетных документов 

 прием и выдача учебников по графику 

 информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных 

пособий 

 оформление выставки «Знакомьтесь — новые учебники» 

 списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, по 

установленным правилам и нормам 

 проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и подведением 

итогов) 
 

2. Работа с фондом художественной литературы 

 Обеспечение свободного доступа. 

 Выдача изданий читателям. 

 Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. 

 Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в ШИБЦ выданных изданий. 

 Ведение работы по сохранности фонда. 

 Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей. 
 

VI. Справочно-библиографическая работа: 
1. Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний. 

2. Знакомство с правилами пользования ШИБЦ. 

3. Знакомство с расстановкой фонда. 

4. Ознакомление со структурой и оформлением книги. 

5. Овладение навыками работы со справочными изданиями. 
 

VII. Воспитательная работа: 

1. Формирование у школьников независимого пользования ШИБЦ. 

2. Обучение носителями информации, поиску, отбору и критической оценки информации. 

3. Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения. 

4. Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы. 

5. Гражданско-патриотическое воспитание 

6. Развивать интеллектуально-познавательную деятельность учеников 

7. Нравственно-эстетическое воспитание 
 

VIII. Индивидуальная работа при выдаче книг: 



 рекомендательные беседы, беседа о прочитанном, 

 беседа о новых поступлениях (книг, журналов, справочников), 

 исследования читательских интересов пользователя. 
 

IX. Новые информационные технологии 

1. Использование возможности мультимедийной техники и различных программ для 

продвижения книги и повышения интереса к чтению. 
 

X. Реклама ШИБЦ 
1. Подбор цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок по мере 

проведения. 

2. Создание фирменного стиля, комфортной среды. 

3. Публикация мероприятий в сообществе ВК ШИБЦ 

 

XI. Профессиональное развитие сотрудника ШИБЦ 

1. Анализ работы ШИБЦ за учебный год 

2. План работы ШИБЦ на новый учебный год 

3. Ведение учётной документации 

4. Совершенствование и освоение новых библиотечных технологий 

5. Самообразование: чтение  профессиональной литературы, журналов, газет. 

6. Поиск нужной информации на сайте ИБЦ Ушинского 

7. Курсы повышения квалификации 

8. Дистанционное обучение 

9. Семинары, методические объединения, вебинары, мероприятия по обмену опытом, 

мастер-классы 

 
Библиотечно-библиографические и информационные знания учащимся 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1 Первое посещение библиотеки. 

Путешествие по библиотеке. Знакомство с 

«книжным домом». Понятия читатель, 

библиотека, библиотекарь – 1 класс 

февраль Манзадей О.А. 

 Вводная беседа «Чудесная страна – 

библиотека» 

февраль Манзадей О.А. 

 Правила и умения обращаться с книгой. 

Формирование у детей бережного 

отношения к книге. Ознакомление с 

правилами общения и обращения с книгой. 

Обучение умению обернуть книгу, 

простейшему ремонту книг – 2 класс 

февраль Манзадей О.А. 

 Как человек научился писать – 2 класс сентябрь Манзадей О.А. 

 Структура книги. Кто и как создаёт книги. 

Из чего состоит книга. Внешнее 

оформление книги: обложка, переплёт, 

корешок. Внутреннее оформление книги: 

текст, страница, иллюстрация – 4 кл. 

октябрь Манзадей О.А. 

 «Каждый должен разбираться, как же с октябрь Манзадей О.А. 



книгой разбираться»: беседа-диалог 2-4 кл 

 Твои первые энциклопедии, словари, 

справочники. Представление о словаре, 

справочнике, энциклопедии. Структура 

справочной литературы: алфавитное 

расположение материала, алфавитные 

указатели, предметные указатели – 6 класс 

ноябрь  Манзадей О.А. 

 Как построена книга. Аннотация, 

предисловие. Послесловие, содержание. 

Словарь. Использование знаний о 

структуре книги при выборе, чтение книг, 

при  работе с ними. Проведение теста 

«История возникновения 

информационных ресурсов общества» 5-7 

класс 

март Манзадей О.А. 

 Простейший ремонт повреждённых книг: 

практическое занятие 3-5 кл 

апрель Манзадей О.А. 

 

Массовая работа 

1. Воспитание здорового образа жизни   

1 Интеллектуальная игра « ЗОЖ и 

литература» 

октябрь Манзадей О.А. 

2 Книжная выставка «Наш выбор – здоровье 

и жизнь» 

октябрь Манзадей О.А. 

2. Гражданско-патриотическое воспитание   

1 «Проза о трагедии в городе Беслан» 

библиотечный час по произведению Т. 

Михеевой «Последняя остановка - в небо» 

сентябрь Манзадей О.А. 

2 «Папа не враг». Знакомство с повестью 

Елены Габовой. Ко дню памяти жертв 

политических репрессий.  

октябрь Манзадей О.А. 

3 Информационный час ко Дню народного 

единства с викториной «Смутное время» 

ноябрь Манзадей О.А. 

4 Урок мужества ко дню неизвестного 

солдата «Их земля родная помнит»  

декабрь Манзадей О.А. 

5 Час мужества «Был город-фронт, была 

блокада» 

январь Манзадей О.А. 

6 Книжная выставка-обзор «Блокадной 

памяти страницы…» 

январь Манзадей О.А. 

7 Час размышления «Есть такая профессия – 

Родину защищать» 

февраль Манзадей О.А. 

8 Интеллектуальная игра ко Дню Защитника 

Отечества «Бравые ребята» 

февраль Манзадей О.А. 

9 Литературно-историческая игра 

«Виртуальный танковый бой» по 

рассказам Сергея Алексеева из цикла 

“Победа под Курском”  

май Манзадей О.А. 

10 Книжная выставка с литературным 

кроссвордом  по повести Владимира 

Богомолова «Иван» 

май Манзадей О.А. 

3 Духовно-нравственное воспитание   



1 Отмечаем Международный день 

школьных библиотек (отдельный план) 

октябрь Манзадей О.А. 

2 Конкурсно-игровая программа 

«В царство Дедушки Мороза». 

ноябрь Манзадей О.А. 

3 Урок Доброты, посвящённый Дню 

инвалидов. Знакомство с книгой «Радуга 

для друга» 

декабрь Манзадей О.А. 

4 День Наума Грамотника. Беседа-игра. декабрь Манзадей О.А. 

5 Квест-игра «Новогодний каламбур» декабрь Манзадей О.А. 

6 Книжная выставка «Сказочный Новый 

год» 

декабрь Манзадей О.А. 

7 Акция « Дарим книги с любовью» 

Викторина ко Дню Книгодарения 

«Испокон века книга растит человека» 

февраль Манзадей О.А. 

8 Акция «Читаем вслух стихи о маме» март Манзадей О.А. 

9 Неделя детской и юношеской книги 

(отдельный план) 

март Манзадей О.А. 

10 Всероссийская неделя финансовой 

грамотности (отдельный план) 

апрель Манзадей О.А. 

11 «Через тернии к звездам». Викторина, 

посвященная международному дню 

космонавтики 

апрель Манзадей О.А. 

12 Устный журнал «33 родные буквы» ко дню 

славянской письменности. 

май Манзадей О.А. 

4 Экологическое воспитание   

1 Квест «Жемчужина природы» ко Дню 

заповедников и национальных парков  

январь Манзадей О.А. 

2 Литературная викторина ко Дню кошек 

«Леопольд, Матроскин и другие» 

март Манзадей О.А. 

3 Экологическая квест -игра "День Земли" март Манзадей О.А. 

4 «Птичьему пенью внимаем с 

волненьем…» книжная выставка ко Дню 

птиц 

апрель Манзадей О.А. 

5 Библиотечный урок «Пернатые обитатели 

земли» 

апрель Манзадей О.А. 

5 Профориентация   

1 «Все профессии важны» Книжная 

выставка 

в течение года Манзадей О.А 

2 Квест – игра «Люди Х – путешествие в 

мир профессий» для 7-9 классов 

апрель Манзадей О.А. 

6 Книжные выставки и мероприятия к 

юбилейным датам писателей 

  

1 Акция «Читаем Расула Гамзатова»   

100 лет со дня рождения Расула 

Гамзатова (1923-2003), дагестанского 

народного поэта 

сентябрь Манзадей О.А. 

2 Кн. Выставка «Лев Толстой – человек, 

мыслитель, писатель» 

195 лет со дня 

рождения Льва Николаевича 

Толстого (1828-1910), выдающегося 

сентябрь Манзадей О.А. 



русского писателя и мыслителя 

3 Брейн ринг «По страницам жизни и 

творчества Л.Н. Толстого» 

сентябрь Манзадей О.А. 

4 Интеллектуальная игра «Заходер и все-все-

все» 

105 лет со дня рождения Бориса 

Владимировича Заходера (1918-2000), 

русского поэта, писателя и переводчика 

сентябрь Манзадей О.А. 

5 Книжная выставка к юбилею Бориса 

Заходера «Товарищам детям!» 

сентябрь Манзадей О.А. 

6 Игра по станциям «Знатоки произведений 

Крапивина» 

85 лет со дня рождения  Владислава 

Петровича Крапивина (1938-2020), 

русского писателя, педагога 

октябрь Манзадей О.А. 

7 Литературный час «В мире Тургенева» 

205 лет со дня рождения Ивана Сергеевича 

Тургенева (1818-1883), русского писателя, 

поэта, публициста и драматурга 

ноябрь Манзадей О.А. 

8 Книжная выставка «Время открывать 

Тургенева» 

ноябрь Манзадей О.А. 

9 Литературный час по творчеству Сельмы 

Лагерлёф. «Знакомство с произведениями 

шведской сказочницы» 

165 лет со дня рождения Сельмы 

Лагерлёф (1858-1940), шведской 

писательницы, лауреата Нобелевской 

премии (1909) 

ноябрь Манзадей О.А. 

10 Книжная выставка «Писатель из 

Солнечного города» 

115 лет со дня рождения Николая 

Николаевича  Носова (1908-1976), 

русского писателя, киносценариста 

ноябрь Манзадей О.А. 

11 «Улыбка и смех – это для всех»  

литературно-игровая программа к юбилею 

Николая Носова 

ноябрь Манзадей О.А. 

12 Библиотечный урок по рассказам В.Ю. 

Драгунского 

110 лет со дня рождения Виктора Юзефовича 

Драгунского (1913-1972), русского детского 

писателя 

ноябрь Манзадей О.А. 

13 Литературная игра по книге «Старик 

Хоттабыч к 120-летию со дня 

рождения Лазаря Иосифовича 

Лагина (1903-1979), русского писателя 

декабрь Манзадей О.А. 

14 «Читаем стихотворения Тютчева» к 220 -

летию со дня рождения Фёдора 

Ивановича Тютчева (1803-1873), русского 

поэта, дипломата, публициста 

декабрь Манзадей О.А. 

15 Книжная выставка «Архипелаг судьбы 

Александра Солженицына»  

105 лет со дня рождения Александра 

декабрь Манзадей О.А. 



Исаевича Солженицына (1918-2008), 

русского писателя, лауреата Нобелевской 

премии (1970) 

16 Литературный час 

«Гайдар и сегодня в строю» 120 лет со дня 

рождения Аркадия Петровича Гайдара 

(Голикова) (1904-1941) 

январь Манзадей О.А. 

17 «Чародей малохитовых былей» 

Знакомство с писателем. Громкое чтение. 

145 лет со дня рождения Павла Петровича 

Бажова (1879-1950) 

январь Манзадей О.А. 

18 «По лесным тропинкам с Виталием 

Бианки» книжная выставка 

Библиотечный урок « Лесной  календарь 

Виталия Бианки» 

130 лет со дня рождения Виталия 

Валентиновича Бианки (1894-1959) 

февраль Манзадей О.А. 

19 Театрализованное прочтение басен к 

юбилею писателя к 255 лет со дня 

рождения Ивана Андреевича 

Крылова (1769-1844) 

февраль Манзадей О.А. 

20 Конкурсная программа,  посвящённая  

215-летию  Н.В.Гоголя 

«Знаете ли вы Гоголя?» 

215 лет со дня рождения Николая 

Васильевича Гоголя (1809-1852) 

апрель Манзадей О.А. 
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