
Утверждаю: 

Директор школы 

______________ М. А. Святохо 

12.09.2024 

 

 

 

 

 

 

ПАСПОРТ 

школьного информационно-библиотечного центра  

 

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа» с. Усть-Уса 

 

 

село Усть-Уса, 

улица Советская, 36 

тел. 8(82144) 31 5 82 

 

 

Директор школы: 

Святохо Мария Александровна 

 

 

заведующий  

школьным информационно-библиотечным центром: 

Манзадей Ольга Александровна 

 

 

 

 

 

2024-2025 

учебный год 



1. Общие сведения 

1.1 Год основания  1988 

1.2 Этаж  2 

1.3 Общая площадь 35,7 

1.4 Помещение: классная комната 

1.5 Наличие читального зала нет, совмещён с абонементом 

1.6 Наличие книгохранилища: есть на 2 этаже 

1.7 Материально-техническая база: 

Стеллажи деревянные на металлической основе 17 (2-х секционные) 

Выставочные стенды 2 

Стол ученический – 4 

Стулья – 6 

Абонемент – 1 

Кресло 1 

МФУ 1 

НОУТБУК 2 

Принтер 1 

2. Сведения о кадрах 

2.1 Штат ШИБЦ: 1 человек 

2.2 Базовое образование: высшее экономическое; логопедическое 

2.3 Стаж библиотечной работы 23 года 

2.4 Стаж работы в МБОУ «СОШ» с. Усть-Уса 23 года 

2.5 Размер надбавок6 25% за работу в сельской местности, 20% за 

выслугу лет 

2.6 Повышение квалификации: 

Курс повышения квалификации «Библиотека в цифровой 

среде» Инфоурок в 2024 году 

2.7 Награды: 

 Диплом за 1 место в муниципальном конкурсе сценариев массовых 

мероприятий для обучающихся 5-11 классов, посвящённых 60-

летию Победы в ВОВ. 

 Диплом за 1 место в смотр-конкурсе школьных библиотек по 

экологическому просвещению населения в 2006 году. 

 1 место в муниципальном конкурсе «Лучшая школьная библиотека 

РК - 2011» 

 Благодарственное письмо за вклад в развитие системы образования 

городского округа «Усинск» А.Р. Тян 

 Диплом 2 степени заочного конкурса «Защити свою Землю» среди 

школьных библиотекарей муниципальных и общеобразовательных 

организаций РК, посвящённого Году экологии в РФ, в номинации 

«Природа: твой взгляд на красоту…» 

 Диплом управления образования за призовое место муниципального 

конкурса «Лучшая школьная библиотека» 2019 



 Диплом 2 степени республиканского конкурса «Лучшая школьная 

библиотека РК» в номинации «Современная школьная библиотека» 

2019 г. 

 ПОЧЁТНАЯ ГРАМОТА Управления образования администрации 

МО ГО «Усинск», ноябрь 2019 г. 

 Диплом 2 степени республиканского конкурса «Лучшая школьная 

библиотека Республики Коми в номинации «Библиотечный центр – 

возможности настоящего» 2020 г. 

 Диплом 2 степени победителя республиканского конкурса 

инновационных методических разработок «Повышение финансовой 

грамотности» в номинации «Лучшая инновационная методическая 

разработка для 5-9 классов» 2022 г. 

 Диплом 2 степени республиканского конкурса «Лучшая школьная 

библиотека Республики Коми в номинации «Библиотечный центр – 

возможности настоящего» 2023 г. 

2.8 Совмещение библиотечной деятельности и педагогической 

деятельности: внеурочная деятельность и уроки в педагогики в 

психолого-педагогическом классе. 

2.9 Владение компьютером: пользователь 

3. График работы ШИБЦ 

ПН-ПТ с 08.30 до 16.00 

СБ –ВС выходной 

Последняя пятница месяца санитарный день 

4. Наличие нормативных документов 

4.1 Региональная группа документов 

4.1.1. Закон «О библиотечном деле» (1994) 

4.1.2. Декларация прав ребёнка. 

4.1.3 Манифест ИФЛА (ЮНЕСКО для ШБ) 

4.2 Нормативное обеспечение содержания работы ШИБЦ 

4.2.1 Положение ШИБЦ МБОУ «СОШ» с. Усть-Уса 

4.2.2. Правила пользования ШИБЦ МБОУ «СОШ» с. Усть-Уса 

4.2.3. Положение о порядке обеспечения обучающихся учебниками с 

приложениями 

4.2.4 План работы ШИБЦ на учебный год 

4.2.5. Должностная инструкция заведующего ШИБЦ 

5. Наличие отчётной документации 

5.1. Книга суммарного учёта фонда бесплатных учебников 

5.2. Книга суммарного учёта фонда художественной литературы 

5.3. Инвентарные книги художественной литературы 

5.4. Папка накладных 

5.5. Журнал выдачи учебников обучающимся 

5.6. Формуляры с записью инвентарных номеров художественной 

литературы и выдачи учебников 

5.7. Дневник работы ШИБЦ 



5.8. Папка со списками и актами сверки экстремистских материалов. 

6. Сведения о фонде 

6.1 Основной фонд ШИБЦ 

6.1.1. Учебников – 5457 

6.1.2. Художественная литература – 10933 

6.2. Расстановка основного фонда ШИБЦ. По авторам и возрасту и 

тематике. 

6.3. Расстановка учебного фонда ШИБЦ. По классам и предметам 

7. Справочно-библиографический аппарат ШИБЦ 

7.1. Картотека учебной литературы 

7.2. Картотека художественной литературы 

8. Виды массовых мероприятий: выставки, обзоры, громкие чтения, 

конкурсы, викторины, игры, беседы презентации, патриотические часы, 

экологические часы, информационные часы. 

9. Выставочная работа: 

9.1. Основные: Писатели –юбиляры, книги-юбиляры, календарные, по 

урокам 

10. Индивидуальная работа с читателями 

10.1. Консультации  

- Информационно-библиографические 

- В поиске источников 

- Тематические 

10.2. Беседы 

- о прочитанных книгах 

- о выборе книг 

- о правилах пользования ШИБЦ 

- о бережном отношении к книгам и др. 

11. Читатели библиотеки 

11.1 Количество по группам 

-Учащиеся начальной школы 25 

- Учащиеся средней школы 74 

- Учащиеся старшей школы 24 

- Педагогических работников – 25 

- других – 18 

12. Основные показатели работы 

12.1. Книговыдача за год 2125 

12.2. Книгообеспеченность учебниками 100% 

12.4. Обращаемость основного фонда 0,19 

12.5. Посещаемость 14 

12.6. Читаемость 17,7 
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